Ha ocHoBy unaHa 14. ctaB 1. 3akoHa 0 apxuBCKoj rpahu n apxmeckoj genaTtHocTtu ("Cn.
rnacHuk PC", 6p. 6/2020) n ynana 26. Ctatyta Yapyxeha BOAOBOAA W KaHanusauuje
Cpbuje, YnpaBHuu ogbop Yapyxewa BogoBoda U kaHanusaumje Cpbuje, Ha cegHuum
19. 04. 2023. roanHe y beorpagy, ooHocu

NMPABUTTHNK O HAUYUHY EBUOEHTUPAHSA,
KINACNOUNKOBAHA, APXUBUPAHKA N HYBAHA
APXMNBCKE 'PABE N JOKYMEHTAPHOI
MATEPWUJATIA

| OMNWTE OOPEABE

YnaH 1

OBuM npaBunHuKom yTBphyje ce HaunH eBnaeHTUpara, Knacudrkosarwa, apxmempama
N JyBakba apxuBcKe rpahe u goKkymeHTapHOr maTtepujana y YOpyxewy BoaoBoga U
kaHanusaumje Cpbuje, ca ceguwtem y beorpaay, Tepasuje 23/1V/417 (y barbem TeKCTY:
Yaopyxeme).

YnaH 2

[MocnoBu Ha eBUAEHTUPaAKY, KNacupuKoBamwy, apxmBupary 1 YyBarwy apxmBcke rpahne

N OJOKYMeHTapHoOr maTtepujana obyxeartajy:

- NpuMatbe, nperneaake u pacnopehusare nowTte, NpUMMIbeEHe HenocpegHoOM
npegajom, Npeko noLuTe, UNn cpeacraBa efekTPoHCKe KOMyHuKauumje,

- eBMAEHTMpPake akaTta 1 npegmMeTta u gocTaBrbakbe UCTUX Y paj,

- aAMUHUCTPATMBHO-TEXHMYKO obpahnBare akata n npeameTa,

- OTNpemMare nowiTe,

- apxuBupame, Kopuwhere n CTpy4YHO ogp>kaBare apxmBee,

- ojabupare apxuBcke rpahe u yHuwTaBarwe 6e3BpeHOr JOKYMeHTapHor Matepujana,

- Npefaja apxmecke rpahe HagneXXHOM UCTOPUJCKOM apXumBy.

YnaH 3

Cea akTa, gonucu, npunosnm u octana [OKyMeHTa Mory OuTh y nanvpHoM U
€ITeKTPOHCKOM 00Ky .

HauvH eBmaeHTMpatrba, 3awtute 1 kopuwhera enekTpoHCKMX AoKyMeHaTa ypehyje ce
noce6HUM [paBUMHMKOM O HauuHy eBWAEHTWpama, 3awTuTe U  Kopuwhemna
€MNeKTPOHCKUX [JOKyMeHaTa.

Y cknagy ca un. 4 CtatyTta, YOpyXehe y CBOM pagy KOPUCTU neyar.



YnaH 4
Y OoKBMpY NOCNOBa 13 YnaHa 2. NojeAnHu TEPMUHM UMajy criefehe 3Hauere:

- AKkT/cnyx6eHn fonuc je CBaku NMcaHU cacTtaB KojuM ce nokpehe, gonywasa, Mena,
npeknga unun 3aspLuaBa Hekn criyx6eHun nocTynak, a koju cagpxu cnegehe genose, 6e3
o63npa ga nu je HaAcCTao y NUCaHOM UMW eneKkTPOHCKOM OBNuKy: MyH HasuB U agpecy
nowwurbaoua, 6poj u gatym, HasvMB W NyHy ajpecy npumaoua, KpaTak caapxaj
npeameTa, Be3a Baw - Haw 6poj, TeKCT akTa, npwunor, notnuc osnawheHor nuua u
oTucak cnyxbeHor nevyara.

- lokyMeHT je 3anuc 6uno koje BpcTe, obnuka M TexHUKe m3page Koju cagpxajem,
KOHTEKCTOM W CTPYKTYPOM Mpy>a A0Ka3 O akTUBHOCTU KOjy MPaBHO UNU OU3NYKO Nnue
npegysuma, obasrba Unu 3akrby4yje TOKOM CBOje 4enaTHOCTU U NNYHE aKTUBHOCTW.

- Mpwunor je nucaHn ctaB (QOKYMeHT, Tabna, rpadmKoH, UpTexX) Koju ce npunaxe ys
cnyxbeHn gonuc pagu gonykwasBawa, objalwkaBakba UM [OoKasuBamwa CagpXuHe
cnyxbeHor gonuca.

- I'IpenmeT je CKyn CJ'Iy)K6eHVIX gornuca mn npunora KOjVI ce OgHOCe Ha UCTO MNMUTamke n
Y/HE LEJINHY.

- Dlocuje je ckyn npegmeTa Koju ce OgHOCE Ha UCTY MaTepujy UM Ha UCTO NpPaBHO Unn
PU3MYKO Nmue.

- Pacumkna je apxmBcKa jegHMUA KOjy YMHW CKYyn OOKYMEHTapHOr maTtepujana BuLle
npegmeTa uUnu JOKymMeHaTa Koju ce OJHOCe Ha UCTY MaTepujy, akTUBHOCT, goranaj unum
Ha MUCTO NpaBHO WM (PU3UYKO NMLE, a KOju ce MOoCre 3aBpLleHOr MocTynka 4ysajy
cpeheHn y nctom omorTy.

- NMucapHuua/npmnjeMmHa KaHuenapuja je opraHmsauuoHa jeauHuua unu pagHo MecTto
roe ce Bplwe cnegehu nocrnosu: npujemM, oTBapawe, npernefawe n pacnopehusane
nowiTte, eBUAEHTUpare U 3OpyxXuBawe CcnyxbeHux ponuca, AoCTaBibake Aonuca
YHyTpalHbUM OpraHM3aumMoHuM jeguHuuamMa, oTrnpemMane nowTte, passohewe kKao u
HNXOBO CTaBSbakbe Y apXmMBY U Ha YyBahe.

- [lokyMeHTapHU maTtepujan YmHe cnucu, ootorpadckn n goHorpadpCkm CHAMUM U Ha
APYrN Ha4MH cacTaBibeHU 3anMcu N OOKYMEHTU, KibUre U KapToTeka O eBUAEHLUMjU TUX
3anuca, 3anncu y enekTpoHCKOM OBNMKy 1 LOKYMEHTa, Kao U MUKPOUIIMOBU O HUMa
NPUMIBLEHN U HacTanu y pagy perucrtpatype AOK Cy o4 3Hadvaja 3a Tekyhu pag, HacTao
AenosakeM M pagoM cTBapaoua, OOK ce U3 wera He ogabepe apxuBcka rpana.
[lokymMeHTapHMU MaTepujan npeactaBiba LenuHy AOKyMEHTa UK 3anuca Hactanux unm
NPUMIbEHNX AenoBakeM N pagom cybjekata y U3BOPHOM Mnv penpoayKoBaHOM OBNMKY
AokymeHTa 6e3 0b63upa Ha dopmy 1 popmaTt Benexera Kao 1 nNponvcaHe esngeHunje
0 HEMY.



- ApxuBcka rpaha je caB U3BOPHU M penpoaykoBaHU (NMUCaHW, LPTaHW, LUTaMMaHu,
doTorpacmcann, MUKPOUIIMOBaAHU, CKEHWPAHW UMW OUIMTaNM30BaHN €MeKTPOHCKU
3annc HacTao M3BOPHO Yy €reKTPOHCKOM OBMMKY MNM Ha ApPYrM HayuH 3abenexeHwn)
OOKYMEHTapHM MaTepujan HacTao Yy TOKYy paja cTBapaoua Koju je of 3Hayaja 3a
NCTOpUjy, KyNTypy, YMETHOCT, HayKy M MpOCBEeTy W Apyre gpywTBeHe obnactu 6e3
ob3npa Ha TO kaga W rge cy HactanvM U da nv ce Hanase y ycraHoBama 3alutuTe
KynTypHMX gobapa unu BaH He.

- JoKkyMeHTapHMU MaTepujan ca poKOM YyBaka YMHM MaTepujas Koju je of 3Havaja 3a
Tekyhu pag Yapyxera nunv matepujan Kome pok YyBaha Huje NCTekao.

- ApxuBckn poHA YMHE CBM apXMBCKU MNpegMeTu KOju Cy HacTanum MocrioBaHkemM
Yapyxema.

- CtBapanay apxuBcKe rpafle M OOKyMeHTapHOr martepujana je npaBHO un
PU3NYKO N1Le YnjuM OenoBaweM HacTaje apxmBcka rpaha n JoKyMeHTapHU MaTtepwujan.

- ApxMBCKa jeauMHuua je peructpatop, dacuukna, KyTuja, cBexar, OMOT Y KOju ce
oafiaxe OOKYMeHTapHW mMaTepujan u apxuecka rpaha.

- be3BpeAHN AOKYMeHTapHU MaTepujan YnHe OeNnoBW AOKyMeHTapHor martepwujana
Koju cy unarybunu onepaTtmBHy BpedHOCT 3a Tekyhu pag OOHOCHO Kojuma je MUCTeKao
3aKOHCKM pOK YyBara, a HemMajy CBOjCTBO apxuBcke rpahe.

- Opabuparme apxuBcke rpahle M yHuWTaBake Oe3BpeAHOr AOKYMEeHTapHOr
MaTepujana je MnocTynak KojuM ce apxmBcka rpaha ogabupa u3 [LOKyMeHTapHor
Matepujana y3 yHuWTaBawe OHMX AenoBa LOOKYMEHTapHOr martepujana Kojuma je
npecTana BaXHOCT 3a Tekyhn paj a Koju Hemajy CBOjCTBO apXuBCKe rpahe.

- llucta kateropmja AOKyMeHTapHOr MmaTtepujana ca poKkoBumMa YyyBawa je nocebaH
aKT Kojum ce ogpelyjy BpCTe apxuBcke rpahe M OOKyMeHTapHOr martepujana ca
poKOBMMa 4YyBaka. Jlucta cagpxu nonvc CBUX Kateropuvja AOKYMeHTapHOr matepuvjana
HacTanor y pagy peructpaTtype M huxoBe pokoBe YyBakwa. Ha ocHoBy Jlucte obasrba
ce noctynak ogabuparwa apxuscke rpahe Kao u nocrtynak yHuwTaBawa 6e3BpenHor
AOKyMeHTapHor maTtepujana. Kateropuje Kog Kojux je pok YyyBakwa TpajHO, YyBajy ce A0
npegaje HagnexHom Mctopmjckom apxmsy.

- ApxuMBCKa KmWUra je OCHOBHa eBuaeHumja O LErioKyrnHoj apxuBcKoj rpahu wu
AOKYMEHTapHOM Martepwujany Hacrtanom y pagy cTtBapaoua. ApXMBCKa Kisura cagpxu
nonuc (MHBEHTaPHW npernen) UenoKynHor AOKYMEHTapHOr maTepujana Hacrtanor y
pagy perucrpatype kao W OHOr AOKYMEHTapHOr martepujana koju ce no 6uno kom
OCHOBY Hanasu Kof cTBapaoua. ApxuBCKa Kkbura MoXxe ce BOAUTM Yy NanvpHOM WUIu
€eKTPOHCKOM O0BuKY.

- ApxuBupamwe je npouegypa opnarawa obpafeHux n 3aBplleHux npegmeTta y
oaroBsapajyhe apxmBcke jeanHuue (permctpatope, dacumkne, KyTunje, CBeXxHeBe, oMOoTe



W Op) NpemMa XpPOHOSOLWKOM peay unn yTBpheHoj knacudukaumju n wuxosa npegaja y
apxvBy nucapHuLe n/mnn apxmscku geno.

- ApXxMBCKM aeno je geo pagHe npoctopuvje/kaHuenapuje Yopyxewa, y Kome ce y

nocebHMM 3aTBOPEHMM MoNUuaMa 4YyBa OOKYMEHTapHWU Martepujan u apxuscka rpaha
oanoxeHa ad acta.

Il TIPUMAHE N NMPEIMMEOAHE MNMOLWTE

YnaH 5

Mpujem nowte obaBrba ce NyTeM noluTaHcke cnyxo6e, enekTPOHCKOM MOLITOM, FIMYHOM
[AOCTaBOM NyTEM Kypupa UInn Ha 3axTeB CTPaHKe.

[MowTa ce npuma y TOKy Tpajaka pagHor BpeMeHa, Y KaHuenapujn Yapyxema.
MowTy Nnpuma oBnawwheHo nuue, yrosBOpOM aHrakoBaHo o, CTpaHe YapyxXena.
UnaH 6
Kaga HenocpegHo npyMma nowTy of CTpaHe gocTasrbada (Kypupa), oBrnawheHo nuue je
AYXXHO [a noTBpau npujemMm nowurbke ctaBrbajyhn gatym u YuTtak noTnuc y SOCTaBHO)
KHoM3M, HA OOCTaBHUUM, MOBPATHULM UMM Ha KOMUjU akaTa Yvju ce opuriHan npuma.
Mopepn noTnuca osnawheHo nNuue Yapyxewa Kkaga npuma nowTy, CTaBrfba U NpujeMHu
WwTamburb. Y cnyvajeBumMa kaga gatym npeaje nowrte moxe 6utu o 3Hadvaja 3a

pavyyHaHw€ PpOKOBa, Y3 NPpUMIbEeHY MOLLUUIbKY obaBesHo ce npunaxe n KoBepar.

Cnyx6eHn gonucum NPUMIbEHU ENEKTPOHCKMM MyTeM ce wTamnajy u y nanupHoM
o6nuKy 3aBofe y eBuaeHUMjy YOpyxXera.

YnaH 7
3a nowmnrbke Koje cy npumrbeHe oliteheHe, 3anMCHUYKM MMM KpaTKoM 3abeneLukom,
Koja ce ynucyje HenocpegHo y3 oTucak NpujemMHor wTamburba, KoHCcTaTyje ce BpcTa U
obum owitehera.

YnaH 8

Ha cBaky npumrbeHy nowurbKy osrawheHo nvue Yapyxewa yTUCKyje NpujeMHu
LWTamoburb 1 NOTOM je pacnopehyje.



YnaH 9

MpumMmrbeHy nowTy, No npasuny, pacnopehyje oBnawheHo nuue Koje je NTMYHO oTBapa u
npernepa. PasspctaBame nowTe ce BpLUM UCTOr AaHa Kaga je v npumMmrbeHa.

Il BABOBEHE AKATA U TTIPEOMETA
YnaH 10

Yopyxerwe Boau ypeaHy eBuaeHLMjy O CBOjoj NPUMIBEHO], OQHOCHO COMCTBEHO] NOLUTH.
AKTa ce eBMAEHTMpPaAjy U 4OCTaBrbajy Y pag UCTOr JaHa Kafa Cy NPUMIbEHM.

Y OKBMpPY KaHLenapujckor mocrioBakba BOge Ce OCHOBHA M NoMohHe eBuaeHuuje o
npeaMeTMma u akTumMa.

OcHoBHa eBuaeHUMja je 4enoBOOHUK.

MomohHe eBnaeHUMje Cy Kbure NpUMIbeHe U 4OCTaBHE MOLUTE N KbUre pavyHa.
Ynan 11

[lenoBogHMK ce BoAM MO CUCTEMY OCHOBHUMX 6pojeBa n nogbpojeBa. OCHOBHUM
OpojeBuMa o3HavaBajy ce npegMeTn, a noabpojesmMma AONUCK Koju ce 0JgHOCe Ha UCTU
npeamer.

3aBohere npegmMmeTa y AeNOBOAHVK BPLUW Ce Ha crnefehu HaumH:

-y pybpuky 1. ynucyje ce 0OCHOBHM 6poj AenoBOAHMKA,

-y pyOpuKy 2. ynucyje ce KpaTka cagpXXuHa akTta - npeameTa,

-y pybpuky 3. ynucyje ce noabpoj,

-y pybpuky 4. ynucyje ce gaTym npuvjema,

-y pybpuky 5. ynucyje ce HasvB 1 ceauiTe nowunrbaoua - npu 3aBohery CONCTBEHUX
aonuca, y oBy pybpuky ce ynucyje ckpaheHunuya "Cn" (COncTBeHu),

-y pybpuky 6. ynucyje ce 6poj npuMrbeHOr akTa, a ako Hema 6poja gatym gonuca,

- Y pyOpuKy 7. ynnucyje ce o3Haka HaanexHor opraHa Yapyxera koMme ce akT (npeamer)
yctynay paa,

-y pybpuky 8. ynucyje ce gatym passohema,

-y pybpuky 9. ynucyje ce jegHa of O3Haka KoOjy Cy Ha npeameT ctaBunu obpahusaun

npegmeTa, u TO: "a/a", ako je npeagmMeT 3aBplleH u Tpeba ra apxusupatu; "P" ako je

npegmMeT CTaBIbEH y POK M AaTyM A0 Kafa ce Ma OpXaTu Y POKY.

CBe [OouHMje NpUMIbEHE MOWWIbKe KOje cCe O4HOCE Ha WUCTU npeameT 3aBoje ce
nonykaBakeM BepTUKanHux pybpuka 3, 4, 5, 6, 7. n 8. y okBupy uctor 6poja 1 Ha
Ha4MH Kako je To Hanpea o6jaLlHeHO.

Ha kpajy rogvHe [enoBOAHMK ce 3akrbyyyje crnyxbeHom 3abenewkom HanmcaHom
ucnopg nocneawer 6poja ca KOHCTaTaUWjOM KOMKWKO je NpeaMeTa 3aBefeHo Y TOj FOOUHMN.
OBa 3abenewka ce patupa W oBepaBa crnyxbeHum nedatom, a noTnucyje je
oBrawheHo nuue Yapyxema.



YnaH 12

CBV NpUMIbeHV NpeamMeTn ce 4OCTaBbajy y pag y TOKy UCTOr AaHa.

YnaH 13

[octaBrbawe npeameTa y paj BpLM Ce MNPEKO MHTEpPHEe OOCTaBHE KHsUre Uiv rnpeko
OHEBHOI M3BelTaja NPUMSbEHe MnowTe, KOojy MNOTMuCyje 3arnocreHn Koju je npumMuo
npegmer.

[locTaBrbatbe padyHa y pad BpLKM Ce MPEKO KhUre padvyHa Koja WCTOBPEMEHO
npeacTaBrba OCHOBHY eBUAEHLM]Y Te BpCTe akaTa.

[locTaBrbame nowTte ynyheHe Ha NMYHOCT BPLUM CE MPEKO KHUre NpuMIbeHe noliTe Ha
NIMYHOCT.

vV AOMUHNCTPATUBHO-TEXHNYKO OBPABUBAHE
NMPEOMETA

UnaH 14
Caku cnyx6eHn gonuc obudHo cagpxu cnegehe genose:

- 3arnaerbe, y ropkemM NEBOM yrny (Ha3uB 1 ceguwiTe, Opoj, 4aTym, NyHa agpeca);
- agpeca npumaoua (NyH Ha3nMB OAHOCHO NMOPOAMYHO MME M ceauLuTe npumaoua);

- ca NleBe CTpaHe ucnog agpece npumMaoua ctaBrba ce o3Haka "llpegmeT" ucnog koje,
pagu nakwer 3apyxusama, ce ynucyje 6poj n gatym npuMrbeHOr akta Ha Koju ce
oarosapa, unu 6poj n gaTym paHuje oTNPeEMIbLEHOr akTa 1 Cr;

- TEKCT KOjI/I MOpa onTn jacaH, caxeT N YnTak, OTKyLaH Ha padyHapy,

- ucnof TekcTa osnawheHo nuue noTnucyje cnyx6eHn Jonuc 1 y3 NoTNUC CTaBba
oTucak cnyx6eHor nevara;

- UCMOA TeKCTa HaBoAe ce NPUo3n Koju ce JOCTaBrbajy.

Cnyx6eHun gonuc ce nuwle HajMare Yy 2 npuMmepka, of Kojux ce jeaaH npumMepak ware
KOMUTEHTY, a Apyru ce 3agpxasa y apXuBW.



V OTMNPEMAHSE MNOLWTE

YnaH 15

CBwu 3aBpLUEHU NpeaMeTu koje Tpeba OTNPeEMUTU, apXMBUpaTN UK ycTynutu, Bpahajy
ce oBnawheHoM nuuy YapyXeha Npeko MHTepHEe A0CTaBHE KhUre.

OsnawheHo nuue Yapyxerwa nposepaBa opmarHy CTpaHy cryx6eHor gonmca n Ha
eBeHTyarnHe HegocTaTtke ykasyje obpahusavy.

YnaH 16

OTtnpemane nowTe Bpwn oBrnawheHo nuue Yapyxewa. CBa nowrta npeyseta y TOKY
AaHa, oTrnpemMa ce uctora gaHa. Buwe cnyxbeHux gonuca, OgHOCHO npeameTta 3a
jedHor npvmaoua nakyje ce y jegaH kosepaT. BpefHocHa nowwurbka, Cyacka akta u
noBeprbuBa Npenucka otTnpemMa ce yBek npenopyyeHomM nownsbkoM. OTnpemarme XuTHe
noLTe y MECTO NpumMaoL,a MOXe ce BPLUMTU NPEKO Kypupa.

YnaH 17

Y [OCTaBHY KMry 3a nowTy Ynucyjy ce cBe MoLWUSbKe, Koje ce oTnpemMajy MoLTOM.
[locTaBHa Krbura Criy>kv Kao eBueHumnja 0 3aBpLUEeHOj OTApeMn, Kao M npegaju Hosua
Ha MMe NOLUTAHCKUX TPOLLKOBA.

VI APXMBUPAHE N HYBAHE JOKYMEHTAPHOI
MATEPUJANA

YnaH 18

CBuy pelweHn npegmeTn mopajy outm ognoxeHu y oaroBapajyhe apxvmBcke jeanHuue
(peructpatope, Kwure, dacuukne u apxumBcke KyTuje). Ha cnorbHMM omoTuma
apXMBCKUX jeguHuLa UCnucyje ce: NMyH HasuB YOpyxewa, roguHa HacTaHka v BpcTa
AOKyMEHTapHOr maTtepujana, eBngeHUMoHn 6pojeBu npegmeTta u pegHm 6poj noa Kojum
je apxuBCKa jeguHuLa ynucaHa y ApXUBCKY KHoUry.

[lokymeHTapH1 maTtepujan yyBa ce npema pokosuma yTtBpheHum y Jluctu kateropuja
AOKyMeHTapHOr MaTtepujana ca pokoBMMa YyBama.

MNpe apxvBuparba Tpeba NpoBepuTH Aa Nu je npegMeT 3aBpLUEH U Aa nu ce y NpeameTy
Hanase Heku NPUNo3n U JOKYMEHTU KOoju He npunaaajy UCTOM.



YnaH 19

Y nucapHuUM, OOHOCHO KaHLuenapujn Yapyxera, 3aBpLueHn npegMeT ce Mory apxartu
HajBulle OBe roavHe o gaHa 3aBolfera. locne Tor poka ce cMmellTajy y apXmBCKU
Aeno, OANIOXKEHM Mo roavHama W MNopeTKy W3 apxXuBCKe Krure, y ogrosapajyhum
APBEHUM MM MeTanHuMm nonvuama. Npoctopuje genoa mopajy 6utu cyse n ceeTne, a
AOKyMeHTaLumja ocurypaHa o owtehemna, kpahe v noxapa.

UnaH 20

CaB OOKyMeHTapHW MaTepujan Hactao y pagy Yapyxewa ynucyje ce y ApPXMBCKY
KUY, KOja CIyXW Kao OnwTW WHBEHTApPHW nperneq UeroKyrnHOr  apXMBCKOr
MaTepuvjana. EBngeHTMpare ce BpLUM 3a CBaKy nocnosHy roguHy og 01.01. go 31.12.
Tekyhe roguHe.

Ynncueare y ApXMBCKY KUy BPLUK ce Ha cnegehu HaumH:

y pybpuky 1. ynucyje ce peaHu ©6poj. Noa jeaHnm pegHum 6Gpojem ynucyje ce
NCTOBETHM MaTepujan 6e3 o63upa Ha konumuumHy. PegHn 6pojeBu ce HacTaBrbajy 13
roguHe y roaviHy;

y pyOpuKy 2. ynucyje ce gatym ynuca;

y pybpuky 3. ynucyje ce rogmHa, OgHOCHO pa3gobibe y KojeM je LOKYMeHTapHu
MaTtepujan HacTtao (3a JOKYMEHTapHM martepujan Koju obyxBaTa nogaTtke u3 BuLle
rogvHa ynucyje ce nodeTHa u KpajHia kaneHgapcka roanHa);

y pybpuKy 4. ynucyje ce knacuurkaLumoHa 03Haka (ako je ycTpojeHa);

y pybpuky 5. ynucyje ce cagpxaj, BpcTa apxmBcke rpahe unum [OKyMeHTapHOor
mMartepujana;

y pyOpuKy 6. ynucyje ce konudmnHa, 6poj apxmBckux jeanHuua (permctpaTtopa v ap);

-y pybpuky 7. ynucyje ce 6poj u gatym 3anucHuka (NpuSIMKOM YHULITaBaka
Ge3BpegHoOr MmaTepujana unu NpUINMKOM nNpeaaje HagneXxHoM apxuBy);

-y pybpuky 8. ynucyje ce pok YyBawa AOKYMEHTapHOr maTtepujana u3 saxehe Jlucte
KaTeropwja;

-y pybpuky 9. ynucyje ce npumenda (Hnp. cmewTaj AOKYMEHTapHoOr Matepujana).

YnaH 21

Mpennc apxuecke Kwure (Moxe OuTM uM3BOo4 U3 padvyHapa/doTokonuja obpacua
apXMBCKe KHUre) 3a JOKYMEHTapHU MaTepujan HacTao Yy NpeTxXo4HOoj roAnHN, JocTaBiba
ce HagnexHom cTtopujckom apxuBy, A0 Kpaja anpuna meceua Tekyhe roguHe.



YnaH 22

Y apxvBCKOM [ernoy 4YyBa ce LJOKYMEeHTapHU Matepujan u apxmuscka rpaha, y cpeheHom
n ©0e3begHoOM cTawy, 00 YyHUWTewa npema JlMctn kateropuja [OOKyMeHTapHOr
MaTtepujana ca pokoBMMa YyBaka Unu Ao npeaaje HaasexHoMm apxusy. ApXMBCKWU Oerno
y KOjeM ce 4yBa apxuBcka rpaha nm OoKyMeHTapHW martepujan mopa 6utun cHabgeseH
A0BOSBHOM KOMMYMHOM apXMBCKUX MONMUA 3a CMeLUTaj JOKYMeHTauuje.

Yapyxewe je Kao cTBaparnay apxmBcke rpahe OyXHO Aa ocurypa MUKPOKNMMAaTCKe,
Xemujcko GronoLuke n msnyke ycrnoBe 3a 3alTUTy apxmBcke rpahe n AoKyMeHTapHOr
MaTepuwjana o4 LWTETHOr [enoBaka TemnepaTtype, Brare, CBET/IOCTU, 3payera,
npawmnHe, MMKpoopraHn3ama, UHcekara, rnogapa un usmykux owTtehewa. Jeno mopa
OUTK oNpemMIbeH CUCTEMOM NPOTUBMNOXapHE 3alUTUTe.

ApxuBckn geno mopa 6utn dumsmykn obesdbeheH pagn HeosnawheHor ynacka gpyrux
nvMua U HEeKOHTpoNMUcaHor kopuwherwa AoKymeHaTa. Y apXMBCKOM [enoy ce He cMme
HanasuTM HUKakaB ApyrM wmaTepujarn, OCUM apxuBcke rpahe W [OKyMeHTapHor
MaTepujana. ApXmMBCKoM rpahjomMm 1 OOKYMEHTapHUM MaTepujanioM Yy apxXMBCKOM Aernoy
PYyKyje, CTPYYHO je ofpXaBa M BpLUM HEHY HenocpegHy 3awTuTy, oBrawheHo nuue
Yapyxewa nnm 3a 1o NocebHO aHraxxoBaHO CTPYYHO nuue.

Vil OOJABUPAHE APXVBCKE N'PABE U YHULLTABAHE
BE3BPEAOHOI AOKYMEHTAPHOIT MATEPUJAITIA

YnaH 23

Opabupare apxmBcke rpahe un yHuwTaBawe 6e3BpeaHOr AOKyMEHTapHOr MaTtepujana
BpLUM ce Ha OcHoBY Jlucte kateropuja apxmscke rpafe n JoKyMeHTapHor matepujana
ca poOKOBUMA YyBaH-a.

Jlncta je cactaBHu geo osor [paBurnHuka.
UnaH 24
Jlncta kateropuja cagpxu pegHun 6poj, Ha3nB KaTeropuje JOKYMeHTapHOr Matepujana u

POK YyBah-a. YKONUKO Ce TOKOM rofuHe jaBe HOBe BPCTe JOKYMeHaTa, BpLUM ce n3mMeHa
n gonyHa nocrtojehe JlucTe.

YnaH 25
3a pag Ha Jluctnu kaTeropmja apxmBcke rpahe W AOOKYMEHTapHOr maTepujana ca

pokoBMMa YyBarwa oapehyjy ce oBnawheHo nuue Yapyxewa u nuiue Koje je yrosBopom
aHraxoeaHo 3a Taj nocao. Jlucty yceaja YnpaBHu ofbop Yapyxewa, NoToMm ce



ycBojeHa JlucTta goctaBrba HaaNeXHOM apxuBy y ABa opurMHanHa npumepka. Jlucra ce
npumMekrsyje no AobujeHoj NMCMEHOj carnacHOCTK o, CTpaHe apxmBea.

YnaH 26

3a TpajHO 4YyBawe ofpehyjy ce kaTteropuwje maTepujana Koje cagpxe nopatke of
3Ha4vaja 3a pag YOpyxewa U yroBopMMa aHraxkoBaHWX Nnuua y Hemy, Kao U nogatke
KOju ogpaxaBajy CywWTuUHY paga Yapyxera. ApxmBcka rpafa 4yBa ce TpajHO y 0bnuky y
KOjeM je U3BOPHO HacTana.

UnaH 27

3a OOKyMeHTapHW MaTepujan Koju HUje OueH-eH Kao apxmBcka rpafa, pokoBu YyBaka
ce oapehyjy 3aBucHoO oa notpeba Yapyxena 3a kopuwhere y npakTuyHe cBpxe, Kao n
y ckrnagy ca nocebHuMm 3akoHCKMM nponucuma. W3BopHM 0O6nMK AOKYMeHTapHOr
Martepujana, Koju HUje enekTPOHCKM U 3a KOjU Huje NponncaH TpajaH poK YyBawa MoXe
Ce YHULTUTWU U Npe UCTeKa NponuMcaHor nepnoaa YyBara TEK HAKOH aurntanuaauuje u
YKOJMKO Ce YyBa Y OKBUPY YCNnyre KBanngukoBaHOr eNeKTPOHCKOr YyBaka AOKYMEHTa.

UnaH 28

3a noctynak ogabupara apxmecke rpahe n yHuwTaBawe 6e3BpegHOr 4OKYMEHTapHOr
MaTepujana KOMe je poK YyBara UCTekao, OANyKy AOHOCU 3acTyNHUK YapyxeHa.

Opabupare apxmBcke rpahe n yHuwTaBawe 6e3BpeaHOr AOKyMEHTapHOr MaTtepujana
obaBrba ce Ha ocHoBy JlucTe kaTeropuja OOKYMEHTapHOr MaTepujana ca pokoBuMma
YyyBaH-Aa.

Opabupare apxmecke rpahe v yHuwTaBawe 0e3BpedHOr AOKYMEHTapHOr MaTtepujana
obaBrba Ce WCKIbY4YMBO M3 cpehjeHOor W Yy apXxvMBCKOj KHM3WM  eBUAEHTUMpPaHor
AOKyMeHTapHor matepuvjana. YHuwTaBawe 0Oe3BpedHOr AOKYMEHTapHOr maTepwujana
obaBrba ce cCBake roguHe 3a [OKYMEHTapHM MaTepujan u4mnju Cy POKOBWU YyBahsa
NCTEKNN.

YnaH 29
3a nocnoBe Ha opabupaky apxuBcke rpahe wn wu3spagy nonuca 6e3BpegHor

AOKYMEHTapHOr Matepujana KoMe Cy poKOBM YyBawa UCTEKNU hopmMmupa ce Komucuja.
Opanyky o dhopMuparby KoMmucuje JoHoCcK YnpasH 0400p YapyxKera.



Ynan 30

MNMonuc 6e3BpeaHOr 4OKyMeHTapHOr Matepujana cactaBrba ce U A0CTaBIba HaaneXHoM
VcTtopujckom apxmBy y iBa NpuUMepKa U Cagpxu:

Ha3vB YOpyxewa Yy uvjem je pagy matepujan Hactao, 4aTyM U MecTo cacTaBrbakba
nonuca;

nonuc karteropuja 6e3BpegHOr LOKYMEHTApHOr Mmartepujana ca pegHuMm 6pojem
nonuca, peaHuM OpojeM apxMBCKe Ksure, roaMHOM HacTaHka, GpOjHO M3paKeHOM
KONM4YMHOM Yy dpacLmKknamMa, KyTujama, peructpatopuma, Kiburama u ca HasHakom poka
yyBaha;

YKYyMHa KOJI4nHa JOKYMEHTapHOr MaTepMjana npearoXeHor 3a YHULUTEeHE,

noTnuce 4ynaHosa Komucuje koja je npeanoxuna HaBegeHn JOKYMEHTapHW maTtepujan
3a YHULLTEHE.

YnaH 31

HakoH pobujeHe carnacHOCTUM HaafIeXHOr apxuBa, MNPUCTyna ce YyHuWTaBakwy
AOKYMEeHTapHOr MaTtepujana, npu 4emy je ctBapanay, AyxaH Aa npegys3me HeonxoaHe
Mepe 3alTuTe nogataka Koju 6u mMornu nospeauTy rnpasa v NpPaBHU UHTEpecC Nuua Ha
Koja ce JOKYMEHTapHU MmaTtepujan ogHoCH.

VIII MMTPEOAJA APXUBCKE N'PABE HAOJIEXXHOM APXBY

YnaH 32

ApxuBcka rpaha ce o Tpowky Yapyxewa npegaje HagnexHom MCTopmjckom apxusy,
HaKOH TpUAeceT roamHa of HEeHOor HacTaHKa Unu no NpecTaHKy paga cTeapaoua.

Y carnacHocTU ca HaAnexHUMm apxXuBOM, POK M3 cTaBa 1. OBOr 4YfaHa y M3Yy3eTHUM
cryyajeBuMMa ce MoXe CKpaTUTK NN NPOaYXUTK.

UnaH 33

Yopyxewe kao cTBapanal, apxmecke rpahe OyXHoO je Oa apxmBcKy rpahy npega y
opurnHany, cpeheHy, 03HayeHy, nonucaHy, HeowTeheHy wnuM ca caHWpaHuUMm
owTeherwmnma, TeXHUYKM onpemrbeHy. O npumonpeajn apxmecke rpafhe cadntaBa
ce 3anucHUK 4mju je cactaBHm pgeo [lonuc apxusBcke rpahe Koja ce npepaje
HagnexHom Victopujckom apxusy.



IX TMPENA3HE N SABPLUHE OOPEOBE
YnaH 34

Yopyxewe je obaBe3Ho ga obaBelwwTaBa HagnexHu WcCTopujckm apxvB O CBUM
cTaTyCHUM NpoMeHamMa y norneny: NPoOMeHe Ha3uBa, AeNaTHOCTW, chajawa, Ykuaamwa,
OoTBapahe CTevaja/nukeuaaunje, NpoMeHa agpece, PU3NYKO Npecerbeke, agantauuja
npocrtopujal/e, Kao U CBUM NMpoOMeHamMa Koje Cy O 3Hauaja 3a apXxuBCKy rpahy, nonyt
aurntanusauguje, MukpodunmoBawa W cn, HajkacHuje y poky on 30 gaHa on AaHa
HMXOBOI HaCTaHKa.

UnaH 35

Yapyxewe je OYKHO [Ja ca MU3Yy3eTHOM MaXHOM 4yBa M ofpXaBa apXMBCKY rpany u
AOKYMEHTapHW maTepujan y cknagy ca 3akoHOM O apXMBCKOj rpahu u apxuBCKOj
AenatHoctn, oM [MpaBUNHWKOM K CTPYyYHUM YMNyTCTBMMa HaAnexHor lcTtopujckor
apxuBa.

UnaH 36

[MpaBunHUK cTyna Ha cHary u npumewmBahe ce JaHOM ycBajaka O cTpaHe YrnpaBHor
ogbopa Yapyxema.

Op Pagomup ByjaguH

Y Beorpagy,
19. 04. 2023. MpencenHuk YnpasHor ogbopa
Yapyxewa Bogosoa v kaHanusauumje Cpbuje



Ha ocHoBy unaHa 26. CtaTtyta Ygpyxewa BogoBoda W kaHanusauuwje Cpbuje, pagum
perynucaka paga Yy obnactm noctynawa ca apxvMBCKOM rpafoM W LOKYMEHTapHUM
Martepujanom y cknagy ca 3akoHOM O apxuBcKoj rpahu n apxueckoj genatHoctu (,Cn. rmacHuk
PC*, 6p. 6/2020), YnpaeHu ogbop Yapyxewa Bogosoda u kaHanusauuje Cpbuje, ca ceguitem
y beorpagy, Tepasauje 23/IV/417, MB 28059558, MNMNB 107229205,

Ha jegaHaecToj cegHuum 19. 04. 2023. roguHe y beorpaay

JOHOCH

oOAonyKy

YcBaja ce npeasiokeHu [paBUNHUMK O HauuHy eBUOEHTUpPaHa, KnacugukoBaha,
apxvBupara 1 YyBaka apxmBcke rpahe n JoKymeHTapHoOr maTtepujana.

YCBaja ce npennoxeHu npaBVIJ'IHI/IK O HaYuHy eBUOEHTUpaHa, 3allTnuTe U KOpI/ILLIheI-ba
EJTIeKTPOHCKUX OOKyMeHaTa.

YBaja ce npegnoxeHa Jlucta kateropuja OOKYMeHTapHOr maTepujana ca pokoBMMA
YyyBaHa.

OBa opgnyka cTyna Ha cHary [aHOM [JOHOLWEeH,a, CacTaBHW je [e0 HaBeOeHWX
AoKyMeHaTa u buhe objasrbeHa Ha web-nopTtany Yapyxema.

Mpumepak oBe oanyke dbuhe goctaerbeH [pxxaBHoM apxmBy Cpbuje.

Op Pagpomup ByjaguH

Y Bbeorpagay, MpepceaHnk YnpasHor ogbopa
19. 04. 2023. Yapyxena Bogosoga u kaHanusauuje Cpbuje



