Ha ocHoBy 4naHa 14. ctaB 3. 3akoHa O apxMBCKOj rpahu n apxusckoj genatHoctu (,Cn.
rnacHuk PCY, 6p. 6/2020) n unaHa 26. CtatyTta Ygpyxewa BOOOBOLA M KaHanusauuje
Cpbuje, YnpaBHu oabop Yaopyxewa BogoBoda M kaHanusaumje Cpbuje, Ha cegHmum
19. 04. 2023, goHocu

NMPABUITHUK O HAYNHY EBUOEHTUPAHA, SAWUTUTE
N KOPUWREHA ENNEKTPOHCKUX OOKYMEHATA

| OMNWTE OOPEABE

UnaH 1

OBMM MpaBUIHUKOM Ce perynuile HauuH eBuAeHTUpawa, 3awTute u Kopuwhera
€NeKTPOHCKNX JOKyMeHaTa U eNneKTPOHCKOr NocnoBaka Y MHOpMaLNoOHUM CUCTEMUMA
Yapyxewa Bogosoaa v kaHanmsaumje Cpbuje, ca ceguwtem y beorpaay, Tepasunje
23/IV/IA17 (y barbeM TEKCTY: YOpPYXKeHE).

YnaH 2

Y OKBMpY €NEeKTPOHCKOr NoCcnoBaka nojeaAnHn TepMUHN UMajy cregehe 3Hademne:

EnekTpoHCKO KaHUenapujcko nocnoBakwe obyxBata MOCNOBE KaHUenapujckor
nocroBaka ca eneKTPOHCKUM AOKYMEHTUMA Y MUHAPOPMALMOHOM CUCTEMY.

EnekTpoHCKM AOKYMEHT je CKyn nogaTaka cacTtaBibeH oA cnosa, 6pojeBa, cumbona,
rpaguykmnx, 3BYYHMX U BUAEO 3anuca cagpXaHux y MOAHECKY, MUCMEHY, peLlemy,
ncnpasu nnv GuUNo KOM OPYroM akTy Koju cavmHe npaBHa U (hrsmyka nvua unu opraHu
Bnactu pagu kopuwherwa y npaBHOM NPOMETY UMK Y yNpaBHOM, CyACKOM U ApYyromM
NMOCTYNKy npen oOpraHnuma BflacTW, ako je eneKTPOHCKM u3paheH, AUrnTannsoBaH,
nocnart, NpUMIbeH, cavyyBaH UNN apXxMBMpaH Ha €NeKTPOHCKOM, MarHeTHOM, ONTUYKOM
nnn gpyrom meaujy.

EnekTpoHcko nocnoBame je ynotpeba nogaTtaka y enekTpoHCKOM obnunKy, cpeactasa
€MNEeKTPOHCKE KOMYHMKauMje N enekTpoHcke obpage nogaTtaka y obaBrbaky Nocrnosa
Yapyxema.

EnekTpOHCKM NOTNMC je CKyn nogaTtaka y enekTPOHCKOM OBSIMKY KOju Cy NpUAPYKEHU
UNU NOrMYKN NOBe3aHn ca Apyrum (NoTnMcaHum) nogauMma y enekTPOHCKUM OBnmnky
Tako fa ce enekTPOHCKMUM NOTNNMCOM NOTBpHyje MHTErpuTeT TUX NnogaTaka u ngeHTuTeT
notnucHuka. CBpxa €enekTPOHCKOr MOoTnMca je Aa noTBpAu ayTEeHTUYHOCT cagpkaja
nopyke (Qokas a nopyka Huje NnpoMeneHa Ha nyTy oA nowurbaoua 4o npumaoua), kao
n oa obesbenm rapaHToBake MAEHTUTETA NOLIMIbaoLa NopykKe.


https://www.biljanatrifunovicifa.com/2021/08/zakon-o-arhivskoj-gradji-i-arhivskoj-delatnosti/

ApxuBcka rpahja, kKao JOKyMEHTapHU MaTepujan Koju ce TpajHo 4YyBa, jecTe ogabpaHu
M3BOPHU, @ Y HeOoCTaTKy M3BOPHOr, M CBakM pernpoaykoBaHU OBMUK OOKyMeHTa wunu
3anuca Koju cy HacTanu pagom u enoBaweM ApXKaBHUX OpraHa u opraHusaumja, opraHa
TeputopujanHe ayToHOMMje W jeauHMua JoKanHe camoyrnpaBe, YCTaHOBa, jaBHUX
npenyseha, nmanaua jaBHux osnawhera, npuBpeaHNX apyLuTasa, Nnpeay3eTHuka, nuua
Koja obaBrbajy perMctpoBaHy OenaTHOCT, BEPCKUX 3ajedHunua, Kao U Apyrux rnpaBHUX
nUnu ousnYKKX nNuua, a og TpajHor cy 3Hadvaja 3a KynTypy, YMEeTHOCT, HayKy, NpOCBETY U
apyre gpywreeHe obnactu, 6e3 063upa Ha To kaga v rge Cy HacTanu, 1 ga nv ce Hanase
y yCTaHOBama 3alTute KynTypHux gobapa mnu BaH wux, n 6e3 ob63ampa Ha obnuk u
HOCa4 3anuca Ha KOMe Cy cayyBaHu.

ApxuBcka rpahja y enekTpoHCKOM OBJMKy je apxuBcka rpaha koja je n3BopHO HacTana
Yy €fTEKTPOHCKOM OOSNKY.

[okymeHTapHU MaTtepujan y eneKTPpOHCKOM OOJIMKY je AOKYMEeHTapHW martepujan
KOj1 je M3BOPHO HacCTao Yy €NeKTPOHCKOM 06nKy.

Ourutanusaumja je KoHBep3uja [OOKYMeHTa U3 0OnuMKa KOjU HUje eneKTPOHCKU Y
€MNEKTPOHCKN 0ONMK.

OurntanusoBaHn JOKYMEHT je JOKYMEHT KOju je HacTtao gurntanumsaumjoMm U3BOpHOr
AOKyMEHTa.

Il ENEKTPOHCKO KAHUENAPUJCKO MNOCJIOBAHE

YnaH 3

EnekTpoHcKko KaHuenapujcko nocrioBakwe obyxBaTa HacTaHak, ynotpeby wu 3awTuty
nogaTaka y €erneKTPOHCKOM OOnuKy, CpeacTBa €NeKkTPOHCKE KOMyHuKauuje wu
enekTpoHcke obpafe nogartaka y obaBrbaky NOCrnoBa y Yapyxemy.

Unau 4

EnekTpoHCKO KaHuenapujcko nocnoBawe 06e3behyje ga ce y MHMpOpMaUMOHOM
cucTtemy obaBrbajy NOCNOBU KaHLenapujcKor nocrioBakwa, 04HOCHO Aa ce y TOM CUCTEMY
nocTyna ca CBMM JOKYMEHTUMA Y eNEKTPOHCKOM OBSUKy.

[MocrnoBHe wnNM payvyHOBOACTBEHE MCMNpaBe MOry [a Ce 4YyBajy Ha efeKTPOHCKUM
Meanjuma Kao opurMHanHa OKYMeHTa unn gurutanHe Konmje ako je obesbeheHo aga ce
nogaunMma cagpXXaHum y eneKTpoOHCKOM JOKYMEHTY MOXe NPUCTYNUTU U Aa Cy NOrogHn
3a garby obpagy; Aa cy nogaum cavyyBaHu y O6nmKy y KOme Cy HanpaBSbeHUW, nocnatu u
NPUMSbEHN; Ja Ce U3 cadyBaHe €efneKTPOHCKe MOpyKe MOXe YTBPAMTM nowusbanad,
npumanads, BpeMe 1 MeCTO Crnaha 1 npujema; aa ce npuMersyjy TeXHOormje n nocTynum
Kojuma ce y JOBOSbHO] Mepu 0be3belyje 3awTuta og naMmeHa nnu bpucarwa nogaraka
UM Opyro noysgaHo CpeAcTBO KOjUM Ce rapaHTyje HEenpoOMEHSbUBOCT nojartaka umm
nopyka kao 1 pesepBHa 6a3a nogartaka Ha apyroj fiokaumju.



UYnau 5

Y OKBMPY €neKTPOHCKOr KaHLuenapujckor mnocnoeawa Yy YOpYyXewy ce Kopucte
ogrosapajyhm WHGOpPMaLMOHM cUCTEMU Koju omoryhaBajy: BOhewe ereKTpoHCKe
eBuaeHumje 0 NPUMIbEHO] UM HOBOHACTaroj pa4yHOBOACTBEHO] AOKYMEHTaLUMjU, Kao n
ocTanMMm [JAOKyMeHTUMa (Zonucu, 3axTeBu, UTA); obaBrbake KHUFOBOACTBEHUX U
payYyHOBOACTBEHUX MOCMOBA; WHTEPHY [OCTaBy €reKTPOHCKMX [JOKyMeHaTa W
obaBellTaBake oOBnawheHnXx KOPUCHUKA cCUCTEMA O €ENEeKTPOHCKUM [AOKYMEHTUMa;
Gek-an 1 YyyBake eneKkTPOHCKNUX U/MNN y eNneKkTPOHCKM OBNNK NpeHeceHnX OoKyMeHaTa
N HUXOBO €MNEKTPOHCKO apXmBMpame.

Yopyxewe je OyXHO Ja KOpUCTU padyHOBOLCTBEHW coTBep Koju omoryhasa
PYHKUMOHUCaHE CUCTEMa WHTEPHUX pPayvyHOBOACTBEHWX KOHTpora u oHemoryhasa
BGpurcare NPOKHMXKEHMX MOCOBHUX NPOMEHa.

YnaH 6

Hocunoum cdyHKumja n Tpeha nuua aHrakoBaHa of cTpaHe Yapyxena oBnawheHa cy 3a
pag y noctojehum MHpopmaunmoHMm cucteMmma n umajy ogpeheny spcty osnawhemna
M NpaBa NpuUCTyna, CXOOHO 3agyXewnMma Koja cy npeysenu ogrosapajyhvum yroBopHuUM
aHra>kmMaHoM.

Jlnua oenawheHa 3a nocnose agMUHUCTPUpPara NoCcTojehnx HPOPMaLNOHUX cucTema
Cy YroBOpOM aHraxoBaHa Iuvua, koja Bplle nocrnoBe obesbeherwa MHpopmaumoHe
CUIYypPHOCTW U NpYXajy NoapLUKY Y pagy.

I HAYNH U NMOCTYTAK PAOA Y MHOPOPMALNOHOM
CUCTEMY

YnaH 7

YroBopom aHraxxoBaHa nuua osrawheHa 3a nocriose agMUHUCTPUpPara eneKkTPOHCKMX
AOKyMeHaTa BoJe eNeKTPOHCKY AOKYMeHTauujy y nporpaMmmma y Kojuma cy LOKyMeHTa
HacTana, 3aBMCHO O 3axTeBa [pXaBHUX oOpraHa Kojuma Yapyxewe [AocTaBrba
AOKYMeHTaLMjy. YKONMKO NocToje MOryNHOCTK, TakBa JOKYMEHTA Ce KOHBEPTYjYy 1 YyBajy
Ny onwTem MHpOopMaUMOHOM cucTeMy Yapyxewa, y 6azama ca Word, PDF i Excel
OOKYMEeHTUMA.

IV SAWTUTA EJIEKTPOHCKMNX OOKYMEHATA

YnaH 8

C ob63upom fa Yapyxene Hema CTarnHo 3anocrieHux, CBa YyroBOPHO aHraxosaHa nuvua
AYyXXHa Cy Ja NaxSbMBO PYKYjy U page ca eneKkTpoOHCKOM U MHGOPMAaTUYKOM OnpemMom,
[a je KopucTe y cknagy ca ynytcTBuma npousdsohada n MHTEPHUM akTuma Yapyxema.
[yxHu cy fa cBaku KBap unu npobnem enekTpoHcke N MHopMaTU4Ke Npupoae npujase



3acTyrnHUKY YOpyXeha, kako 61 ce XUTHO 1 ecbmkacHo npeaysene Mepe 3a cripevyaBarbe
ryéutka nogartaka u ocurypaBake MHopMaLMOHOr cucTema.

Y Yapyxewy je 003BOSfbEHO Kopuwhewe UCKIbYYMBO JeranHnx onepaTtmBHNX CUCTeMa,
coptBepa u nporpama. Kopuwhewe HeOO3BOSbEHUX M HemnerasHux onepaTtuBHUX
cuctema, codpTBepa 1 nporpama, cmatpahe ce noBpeaom pagHe obasese, y cknagy ca
aKkTMma Ygpyxema.

YnaH 9

3awTnTa nogartaka y MHpopMaLMoOHOM CUCTEMY BPLUM Ce M3PadoM 3aLUTUTHUX KoMnuja
nogataka (back up) n cnposoau ce jeqHOM roguilse.

VvV TIPUCTYT MIHGOPMALNOHUM CUCTEMUMA

YnaH 10

Mpuctyn n pag y noctojehM WMHAPOPMALMOHMM CUCTEMMMA WMajy YyroBopuma
aHrakoBaHa nuua, CXOAHO 3afyXewMMa 3a Koja Cy aHraxoBaHW, kao u oBnawheHu
3aCTyNHUK YapyxXena. YBUA y AOKYMeHTauujy JO3BOSbEH je YfiaHOBMMA opraHa u tena
Yapyxewa. 3awTtuta npuctyna nogaumma obesbehyje ce AaBarweMm oBnawhewa
HenocpeagHUM MU3BPLUMOLIMMA O, CTpaHe 3acTyrnHuka Yapyxeha.

Mpuctyn noctojehnmM enekTpoHCKMM nogauuma y uHgopmaumoHom cuctemy moryh je
NCKIbYYMBO LOAENOM npasa NpocTyna CUCTEMY UMM Ha APYrn Ha4yuH, Koju je ogobpeH
o[, CTpaHe 3acCTynHuka Yapyxera.

CTporo je 3abpatbeHa cBaka HamepHa WM HECMOTPEeHa aKTUBHOCT KOja MOXe MmaTu
HeraTMBaH yTWLAj Ha NPaBUIIHO U HemnpekMaHO MYHKUMOHUCAHE WHEOPMALIMOHUX
cucTeMa, Ha pacronioXMBOCT 3a ynoTpeby cucTema neranHMM KOPUCHULMMA, Kao U
aKTUBHOCTU 1 pafHe Koje ce MOry cMaTtpaTt arpeCMBHUM UMW YBPEATbUBUM.

3anocneHn He cMejy Aa nuuly, passujajy, Konupajy, n3spLuasajy unm vyBajy 6uno kakas
3rIOHaMEpPHM KO Ynja je HameHa ga pensivkyje, YHULTU UM Ha BMno Koju Apyrn HaumH
oMeTa HopManHo YHKUMOHUCaHe NHPOpMaLMOHNX cuctema.

VI OBABESE YOPYXEHA KAO CTBAPAOLUA U MMAOLA
APXNBCKE 'PABE N AOKYMEHTAPHOIr MATEPUJATIA Y
ENTEKTPOHCKOM OBJINKY

YnaH 11

EnekTpoHCKO apxuBapame je Ae0 MH(OopMaLMOHOr CUCTEMa Y OKBUPY Kojer ce 4vyBajy
erleKTPOHCKa [AOKYMeHTa, Tako a je OoCcurypaHo AyroTpajHo 4YyBahe €eneKTPOHCKe
apxuBcke rpafe, HeHO odpXaBahwe, MuUrpypake nogartaka Ha HOBe Hocaye Yy
nponucaHnm copmaTtuma, cBe [0 npefaje eriekTpoHCKe apxmBcke rpahe HagnexXHom



apxuBy, y cKkrnagy ca nponucuma kKojuma ce ypehyje apxuBcka rpaha mn ytBpheHum
poOKOBMMA YyBaH-a.

EnekTpoHCKO apxuBMpame OOKYMeHTauuje BplM Ce Yy LWiby Jakwer npoHanaxeha
AOKyMeHaTa, YyBaha 1 bpxxer MaHunynmcawa nocroBHUM MHopMaumjama.

EnekTpoHcka OOKymMeHTa Mopajy OMTW enekTPOHCKM MOoThnMcaHa KBarnvMgUKOBaHUM
AUTUTaNHUM cepTudmKkaToM M3gatum of NpusHaTmux cepTnudukoBaHux tena Penybnvke
Cpbuje 1 npeacTaerbajy Baxxehu enekTpoHCKM OOKYMEHT ca kojuM he ce ocTBapuBaTu
KOMYHUMKaLMja ca ApyrMM NpaBHUM NMuuma Wunu gpxxaBHUM UHCTUTYLMjama.

CBM cermMeHTM MNocTynaka Be3aHWX 3a eBuAeHTupare, NnonnucrBake, U3BellTaBake n
ap, mMory ©uTn m3BpLlaBaHW KpO3 COPTBEPCKE CUCTEME KOjU Kpewupajy enekTpoHCKa
AOKyMeHTa 1 nsseLuTaje.

UnaH 12

Ob6aBes3a Yapyxeha je aa ocurypa TpajHO YyBakwe apxuBcke rpahe y enekTpoHCKOM
06nnKy, HEHO oOpXXaBawe, MUrpupawe O4HOCHO npebaumBake Ha HOBE Hocade Yy
nponucaHnm dopmatuma [0 npegaje apxuBcke rpafe y €enekTPOHCKOM 06nMKy
HaaeXXHOM jaBHOM apXumBY.

YnaH 13

Yapyxewe, Kao cTBapanay, n nmanaw, apxmecke rpahe n JokyMeHTapHoOr maTtepujana y
erleKTPOHCKOM O0OnuKy, OyXHO je fa crnposBoAu rnpoueaype u MnocTynke BesaHe 3a
ynpasrbawe JOKYMEHTUMA, Kao M Ja KOPUCTU MHPOPMALIMOHN CUCTEM, KOjU rapaHTyje
3aLlUTUTY, ayTEHTUYHOCT, BEPOAOCTOJHOCT, LLeSTOBUTOCT U YNOTPEBIbUBOCT €NTEKTPOHCKNUX
AOKyMeHaTa.

CTtBapare ycrnoBa 3a MOCTYMNKE W TEXHONOWKA peLlera Koja Ce KOPWUCTE TOKOM
noy3gaHor eneKkTpoHCKOr YyBawa apxvmBcke rpahe n OOKyMeHTapHOor martepujana y
€NeKTPOHCKOM O06NuKy, BpLM Yy CKnagy ca 3akoHOM O apXxMBCKOj rpafu, nponucuma
Kojuma ce ypehyje noysgaHo eneKkTpOHCKO YyBake U ocTanum Baxkehum nponmcuma.

UnaH 14

Yopyxene, Kao cTBapanal U vMManal apxuBcke rpafe y enekTpoHCKOM obnuky, y
obaBe3n je pga oy rpafly npega 3ajegHo ca npunagajyhum meTtanojaumma w
AeKoaupaHy, Ha HauvH KOju oapean HaLeXHWN jaBHU apXuB.

Yopyxewe, kao cTBapanay U umanay apxuecke rpahe y enekTpoHCKOM 00nuKy, OyXKHO
je pa, npunukoM npegaje, omoryhmn ynoTpebrbMBOCT cagpXkaja apxucke rpahe, y3
06e3b6efhere TEXHUYKMX YCIOBa, Y CKrnagy ca 3aKOHCKUM Nponucruma.

UnaH 15

Yopyxewe je oyxHo aa o6e3bean nocTynke nm TEXHOSOLIKA pellera Koja ce Kopucte
TOKOM NOY34aHOr eNeKTPOHCKOr YyBaka JOKyMeHaTa.



MNoy3gaHo enekTpPOHCKO YyBake AOKYMeHTa nogpasymeBa obe3behene: Aokasa aa je
AOKYMEHT MOCTOjao y TayHo ogpeheHOM TpeHyTKy 3acHOBaHO Ha KBannguKoBaHOM
BPEMEHCKOM >XUry; op)XaBahe cTaTyca BalMaHOCTU KBanMdUKOBAHOI efleKTPOHCKOr
noTnuca unu neyaTa y O4HOCY Ha BPEMEHCKN TPeHyTaK HacTaHKa; LOCTYNHOCT N3BOPHO
YyBaHOI €fIeKTPOHCKOr JOKYMEeHTa W CBUX JodaTHUX nojaTtaka Kojuma ce yTtBphyje
NCNYHEHOCT yCrnoBa U3 NpeTxoaHa ABa CTaBa; ogp)KaBare NnoBepea y MHTerpuTeT u
ayTEHTUYHOCT TOKOM LieSior nepuoaa vysama.

UnaH 16

ApxuBcka rpaha ogHOCHO JOKYMEHTapHW Matepujan Koju ce TpajHO vyBa, U3 Kojer Huje
n3BpLUEHO ogabupare apxmBcke rpahe, He CMe ce OLUTETUTM HU YHULWITUTKN 6e3 0b63mpa
Ha TO Ja NU je MUKPOMUITMOBAH U1 AUrMTanmn3oBaH.

ApxuBcka rpaha 4yBa ce TpajHo y 065MKy y KojeM je HacTana.

N3BOpHM 0BNMK OOKYMEHTapHOr maTtepujana, KOju Huje eneKTPOHCKM U 3a KOju Huje
nponucaH TpajaH poK YyBaka, MOXE Ce YHULLITUTM U Npe UCTeKka nponuMcaHor nepuoaa
yyBaka, YKOMMKO Ce [gurutanuayje u 4vyBa Yy OKBUPY Ycryre KBanudukoBaHor
ereKTPOHCKOr YyBaka JOKyMeHaTa Yy cknagy ca 3akoHOM.

UYnaH 17

Y cnydvajy OOKymeHaTa Koju Cy W3BOPHW HacTanu y OOfWKY KOjU HUje eneKTPOHCKM,
Yopyxewe MOXe Oa M3BpWW aurntanusauujy AOKYMeHTa y eNeKTPOHCKM obnuk
norofaH 3a vyBawe. [1pe noyeTka npoueca gurutanusaumje, Tj. KOHBEP3Uje AOKYyMeEHTa
n3 obnnka KOju HUje EeNEeKTPOHCKM Yy EeNEKTPOHCKM O0nuK, YApyXewe je OyXKHO Aa
npubasn MULLIbEHE HAOSIEXHOT apXMBa.

UnaH 18

OBaj npaBuUrHKK CTyna Ha cHary 1 npMMmemyje ce JaHOM yCBajakba.

Op Pagomup ByjaguH,

Y Beorpagy, MpeacegHuk YnpaesHor ogbopa
19. 04. 2023. Yapyxewa BogoBoaa v kaHanmsauuje Cpbuje



Ha ocHoBy unaHa 26. Cratyta Ygpyxewa BogoBoga W kaHanusauuwje Cpbuje, pagu
perynucawa paga y obrnactu noctynawa ca apxXMBCKOM rpafloM U AOKYMEHTapHUM
Martepujanom y cknagy ca 3akoHOM O apXMBCKOj rpalfu n apxnBckoj genaTtHocTu (,Cn. rmacHuK
PC* 6p. 6/2020), YnpaBuu ogbop YOpyxewa BogoBoda M kaHanmsaumje Cpbuje, ca
ceauwtem y beorpaay, Tepasuje 23/1V/417, MB 28059558, NMNB 107229205,

Ha jepgaHaecToj cegHuum 19. 04. 2023. roguHe y beorpagy

[LOHOCK

oanykKy

YcBaja ce npeanoxeHun [MpaBUITHMK O HauuHy eBUOEHTUpPaha, KracuduKoBama,
apxvBupara 1 YyBaka apxmBcke rpahe n JoKymeHTapHoOr maTtepujana.

YCBaja ce npennoxeHun npaBI/IJ'IHI/IK O Ha4YnHy eBMAEeHTUpaHa, 3allTuTe n KOpVILIJheH:a
EJTIeKTPOHCKUX OOKyMeHaTa.

YBaja ce npegnoxeHa Jlncta kateropmja JOKYMEHTapHOr Matepujana ca pokoBuMma
YyyBaH-a.

OBa ognyka cTyna Ha cHary OaHOM [OHOLIeHa, CacTaBHU je [e0 HaBeOeHWUX
AoKyMeHaTa u buhe objasrbeHa Ha web-nopTtany Yapyxema.

Mpumepak oBe oanyke dbuhe goctaerbeH [pxxaBHoM apxmBy Cpbuje.

Op Pagpomup ByjaguH

Y beorpagay, MpencenHuk YnpasHor ogbopa
19. 04. 2023. Yapyxera Bogosoda n kaHanusaunje Cpbuje



